INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General def Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Astrid Vanessa Garrido Morales Cul: 3464757830101
Ndimero de contrato: DGDR-029-748-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90180437

Namero de Factura: 1307791034 Serie: 80B2489C
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técenico” se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direccidn de Areas

Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos téenicos, en lo prestacidn de Servicios Téenicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Cldusula de contrato:
Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyé con el control fisico y digital de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo Campos del
Roosevelt a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

b) Se brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas.

¢) Se brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas
Sustantivas.

d) Se apoyé en la participacién de las actividades que realizé la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Se apoyd para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realicen por parte de los diferentes programas
sustantivos. ’

f) Se apoyé con el control fisico y digital de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo Gerona a
cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

g) Se apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informes al
encargado segln corresponde el estatus de los mismos para la toma de decisiones,

h) Se apoyd con el control fisico y digital de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Programa Sustantivo Equinoterapia para
todos a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

Astrid Vanessa Garrido Morales Licenciado jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General de! Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director Generatl:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Astrid Vanessa Garrido Morales Cutk: 3464757830101

Ndmero de contrato: DGDR-029-748-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit de! Contratista: 90180437

Ndmero de Factura: 1307791034 Serie: 80B2489C
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccidn de Areas Sustantivas de la

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@) Se realizé la actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Programa Sustantivo Equinoterapia para todos a cargo de
la Direccién de Areas Sustantivas, lo cual permitié el control de bienes de mobiliario v equipo a cargo de cada servidor pablico y prestador
de servicios del Programa Sustantivo Equinoterapia para todos.

b) Se realizé lu actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt a cargo
de la Direccién de Areas Sustantivas, lo cual permitié el control de bienes de mobiliario y equipo a cargo de cada servidor pablico v
prestador de servicios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

€} Se apoy6 en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informes al encargado
segtin corresponde el estatus de los mismos para la toma de decisiones, permitiendo cumplir con lo programado durante el presente ejercicio
fiscal.

d) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas, permitiendo osf un control de los documentos que deben ser entregados a la brevedad a cada unidad
correspondiente a la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Se apoyd en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccion de Areas Sustantivas, permitiendo asi Hevar un
manejo correcto de los requerimientos para la Direccién de Areas Sustantivas.

f) Se elaboraron informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién de
Areas Sustantivas, favoreciendo asi el control de las actividades o cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

g) Se realizé la recepcién y entrega de documentos que ingresaron a la Direccién de Areas Sustantivas, lo cual permitié mayor control y
rapidez en la entrega de documentos, para dar seguimiento a las solicitudes y dar una respuesta a la brevedad posible.

h) Se realizé la actualizacién de tarjetos de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo Gerona a cargo de la
Direccién de Areas Sustantivas, lo cual permitié el control de bienes de mobiliario y equipo a cargo de cada servidor publico y prestador de
servicios del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Astrid Vanessa Garrido Morales Licenciado Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 31 de julio de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Astrid Vanessa Garrido Morales CUt 3464757830101

Numero de contrato: DGDR-029-748-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 90180437

Ndmero de Factura: Serie: 80B2489C
Honorarios Mensuales: Q Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Areas Sustantivas de

la Direccién General def deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolioc Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se optimizé la recepcién vy entrega de documentos que ingresaron a la Direccidn de Areas Sustantives.
b) Se cumplié en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucidén de documentos que ingresaron
a la Direccién de Areas Sustantivas.

©) Se agilizd la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Direccidn de Areas Sustantivas.

d) Se logré una mejora en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e
informes al encargado segln corresponde el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

e) Se logré agilizar el control y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo
Campos del Roosevelt a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

f) Se logré agilizar el control y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

g) Se cumplié con la elaboracién de informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

h) Se logré agilizar el control y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del Programa Sustantivo
Equinoterapia para todos a cargo de la Direccién de Areas Sustantivas.

Astrid Vanessa Garrido Morales

Nombre Completo del Contratista

Licenciado Jorge Enrique Prera Manzo

nrmé de Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Jorge Enriqyé
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